
I N F O B L A T T

INDUSTRIEKAUFFRAU/
-KAUFMANN
AUSBILDUNG

ü ber    das    B erufs     K olleg      H ö x ter 

ü ber    die    ausbildung        

Sie erhalten eine attraktive und innovative Ausbildung in 
einem zukunftsorientierten Beruf.
Die Dauer der Ausbildung beträgt 3 Jahre. Eine voraus- 
gegangene Vorbildung/Berufsausbildung kann mit bis zu 12 
Monaten angerechnet werden. Aufgrund besonderer Vorbil-
dung (z. B. Abitur) besteht folglich die Möglichkeit bereits 
bei Vertragsabschluss mit dem Ausbildungsbetrieb die Aus-
bildungszeit auf 2 bzw. 2½ Jahre zu verkürzen. Nach Ver-
tragsabschluss kann man die Ausbildungszeit nur noch bei 
überdurchschnittlichen Leistungen im Betrieb und in der 
Berufsschule (Notenschnitt: besser als 2,5) um ½ Jahr ver-
kürzen. Die geforderten Kenntnisse und Fertigkeiten werden 
Ihnen in den Fachklassen des Berufskollegs Höxters und 
durch die betriebliche Ausbildung in den Abteilungen der 
Industriebetriebe vermittelt. 

Sie besuchen das Berufskolleg Höxter in Teilzeit, d. h. Sie  
haben an zwei Tagen in der Woche je 6 Stunden Unterricht 
am Vormittag, an den Nachmittagen sind Sie in Ihrem Aus-
bildungsbetrieb. Die Kollegen und Kolleginnen des Berufs-
kollegs Höxter vermitteln Ihnen das nötige Fachwissen in den 
berufsbezogenen Fächern und unterrichten Sie zusätzlich in 
den Fächern Politik, Deutsch, Religion, Sport und Englisch.
Als Europaschule ermöglicht das Berufskolleg Höxter den 
Erwerb des Europäischen Computer-Führerscheins (ECDL), 
die Teilnahme am TOEIC-Test und mit Absprache des Aus-
bildungsbetriebes ein Praktikum im Ausland.
Nach erfolgreicher Ausbildung bieten sich Ihnen sehr gute 
berufliche Zukunftsperspektiven, vielseitige Weiterbildungs-
möglichkeiten und umfangreiche Karrieremöglichkeiten. 

Im Berufskolleg des Kreises Höxter für Wirtschaft und Verwaltung werden 
rund 1200 Schülerinnen und Schüler unterrichtet. Zuverlässigkeit und  
Innovation kennzeichnen die Tradition. Rund 80 Kolleginnen und Kollegen 
arbeiten engagiert, um eine qualifizierte und konkurrenzfähige schulische 
und berufliche Ausbildung im kaufmännischen Bereich zu gewährleisten. 
Als Partner der dualen Ausbildung arbeitet das B K H  eng mit den Unter-
nehmen der regionalen Wirtschaft zusammen. 
Im Weiterbildungsbereich hat sich die Fachschule für Wirtschaft in Form 
der Abendschule etabliert. Die Auszeichnung ›Europaschule‹ kennzeichnet 
unseren sprachlichen, kulturellen und fachlichen Schwerpunkt. 



v oraussetzungen            

Die schulische Voraussetzung für eine Ausbildung zur Indus-
triekauffrau bzw. zum Industriekaufmann ist der Hauptschul-
abschluss. Die Chancen für einen Ausbildungsplatz erhöhen 
sich nach erfolgreichem Abschluss der Handelsschule und der 
Höheren Handelsschule sowie der allgemeinen Hochschulreife.

A nmeldungen        

Ihr Ausbildungsbetrieb meldet Sie am BKH an sobald der Aus-
bildungsvertrag unterschrieben ist. Andernfalls melden Sie 
sich am ersten Schultag im neuen Schuljahr bei uns an.

A U S B I L D U N G S P R O F I L

Als Industriekaufmann/-frau verkaufen Sie die Produkte und 
Dienstleistungen des Unternehmens. Sie sind von der Analyse 
der Marktpotenziale bis hin zum Kundenservice für Marketing-
aktivitäten zuständig. In der Materialwirtschaft führen Sie alle 
anfallenden Arbeiten von Angebotsvergleichen über Einkaufs-
verhandlungen mit Lieferanten bis zur Warenannahme und 
-lagerung aus. In der Produktionswirtschaft planen, steuern 
und überwachen Sie die Herstellung von Waren und Dienstlei-
stungen und erstellen Auftragsbegleitpapiere. Im Verkauf erar-
beiten Sie Kalkulationen und Preislisten und führen Verkaufs-
verhandlungen mit Kunden. Im Bereich Rechnungswesen bzw. 
Finanzwirtschaft bearbeiten, buchen und kontrollieren Sie die 
im Geschäftsverkehr anfallenden Vorgänge. Sie ermitteln den 
Personalbedarf, wenden Instrumente der Personalbeschaffung 
an und setzten das Personal ein. 

Sie können in verschiedenen Wirtschaftszweigen, Branchen und 
Betrieben arbeiten, z.B. in den Bereichen der Material-, Pro-
duktions- und Absatzwirtschaft oder im Bereich Personal- und 
Rechnungswesen. Je nach Art, Größe und Struktur des Betriebes 
sind Industriekaufleute in Büros, Lägern und Produktionshallen 
tätig. 

A U S B I L D U N G S V E R L A U F

Die duale Ausbildung zum Industriekaufmann/-frau dauert 3 Jahre und beginnt jeweils zum 1. August. 
Die Zwischenprüfung wird im zweiten Ausbildungsjahr und die schriftliche und mündliche Abschlussprüfung im letzten 
Ausbildungshalbjahr vor der IHK abgelegt. Der Unterricht im Berufskolleg Höxter umfasst die folgenden Lernfelder:
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LERNFELD

In Ausbildung und Beruf orientieren

Marktorientierte Geschäftsprozesse eines Industriebetriebes erfassen

Werteprozesse erfassen und dokumentieren 

Wertschöpfungsprozesse analysieren und beurteilen

Leistungserstellungsprozesse planen, steuern und kontrollieren

Beschaffungsprozesse planen, steuern und kontrollieren

Personalwirtschaftliche Aufgaben wahrnehmen 

Jahresabschluss analysieren und bewerten

Das Unternehmen im gesamt- und weltwirtschaftlichen Zusammenhang einordnen

Absatzprozesse planen, steuern und kontrollieren

Investitions- und Finanzierungsprozesse planen

Unternehmensstrategien, -projekte umsetzen

UNTERR ICHTET  IN  DER
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europaprofil          

Im Rahmen unseres Europaschwerpunktes erarbeiten Sie be-
sondere Lernsituationen. Außerdem können Sie ein Fremd-
sprachenzertifikat und Module des europäischen Computer- 
führerscheins erwerben. Nach Rücksprache mit Ihrem Ausbil-
dungsbetrieb unterstützen wir Sie bei der Organisation eines 
Auslandspraktikums.

Berufskolleg des Kreises Höxter

für Wirtschaft und Verwaltung

Im Flor 35

37671 Höxter

/

T   05271 9725-0

F   05271 9725-601

office @ berufskolleg-hoexter.de

www.berufskolleg-hoexter.de


