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Die erforderlichen Kenntnisse und Fertigkeiten werden Ihnen 

während der dualen Ausbildung in den Fachklassen des Berufs-

kollegs Höxter und in Ihrem Ausbildungsbetrieb vermittelt. Sie 

besuchen das Berufskolleg in Teilzeit, d.h., Sie erhalten nach 

Absprache mit den Ausbildungsbetrieben im wöchentlichen 

Wechsel an zwei Tagen bzw. an einem Tag jeweils acht Stun-

den Unterricht. In der übrigen Zeit stehen Sie der Arztpraxis 

zur Verfügung.

Die Lehrerinnen und Lehrer des Berufskollegs Höxter vermit-

teln Ihnen die notwendigen Kompetenzen in berufsbezogenen 

Fächern. Zusätzlich erhalten Sie Unterricht in Informations-

wirtschaft, Politik, Deutsch, Religion, Sport und Englisch.

Die Medizinischen Fachangestellten sorgen für einen reibungs-

losen Ablauf in der Arztpraxis, damit der Arzt sich intensiv dem 

Patienten und der Erbringung der ärztlichen Leistung zuwenden 

kann. Um der Vielseitigkeit gerecht zu werden, vermitteln Be-

rufsschule und Arztpraxis Kompetenzen in der Praxisverwaltung, 

Informationsbeschaffung und Qualitätssicherung  in Verbindung 

mit diagnostischen, therapeutischen Maßnahmen und der Bedie-

nung medizinischer Geräte.

Im Berufskolleg des Kreises Höxter für Wirtschaft und Verwaltung werden 
rund 1200 Schülerinnen und Schüler unterrichtet. Zuverlässigkeit und  
Innovation kennzeichnen die Tradition. Rund 80 Kolleginnen und Kollegen 
arbeiten engagiert, um eine qualifizierte und konkurrenzfähige schulische 
und berufliche Ausbildung im kaufmännischen Bereich zu gewährleisten. 
Als Partner der dualen Ausbildung arbeitet das B K H  eng mit den Unter-
nehmen der regionalen Wirtschaft zusammen. 
Im Weiterbildungsbereich hat sich die Fachschule für Wirtschaft in Form 
der Abendschule etabliert. Die Auszeichnung ›Europaschule‹ kennzeichnet 
unseren sprachlichen, kulturellen und fachlichen Schwerpunkt. 



A U S B I L D U N GS  P R O F I L

Sie unterstützen als Medizinische/r Fachangestellte/r den Arzt im 

Praxisbetrieb, arbeiten im Team, handeln bei Notfällen situations-

gerecht, erledigen ihre Aufgaben eigenverantwortlich und tragen 

zu einer hohen medizinischen Versorgung der Patienten bei. 

Sie haben ständig direkten Kontakt mit den Patienten und be-

stimmen durch ihr Auftreten und Verhalten gegenüber den Pra-

xisbesuchern den Erfolg und die Qualität der Arztpraxis mit. Sie 

besitzen im Rahmen der erforderlichen Kommunikations- und 

Kooperationsfähigkeit neben Fach- und Methodenkompetenzen 

bestimmte Schlüsselqualifikationen wie Ausdrucksfähigkeit, Em-

pathie, Selbstständigkeit, Organisationsvermögen und bewirken 

somit ständig einen optimalen Praxisablauf.

Die duale Ausbildung zur/zum Medizinischen Fachangestellten dauert in der Regel 3 Jahre und beginnt jeweils zum 1. August. 

Eine Verkürzung der Ausbildung ist möglich. Der Unterricht am Berufskolleg Höxter umfasst die folgenden Lernfelder:
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LERNFELD

Im Beruf und Gesundheitswesen orientierenKonten führen

Patienten empfangen und begleiten

Praxishygiene und Schutz vor Infektionskrankheiten organisieren

Bei Diagnostik und Therapie von Erkrankungen des Bewegungsapparates assistieren

Zwischenfällen vorbeugen und in Notfallsituationen Hilfe leisten

Waren beschaffen und verwalten

Praxisabläufe im Team organisieren

Patienten bei diagnostischen und therapeutischen Maßnahmen der Erkrankungen 

des Urogenitalsystems begleiten

Patienten bei diagnostischen und therapeutischen Maßnahmen der Erkrankungen 

des Verdauungssystems begleiten

Patienten bei kleinen chirurgischen Behandlungen begleiten und Wunden versorgen

Patienten bei der Prävention begleiten

Berufliche Perspektiven entwickeln
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A U S B I L D U N GS  V E R L A U F

vorau     s s e t z un  g e n

Die schulische Voraussetzung für eine Ausbildung zur/zum 

Medizinischen Fachangestellten ist der Hauptschulabschluss. 

Die Chancen für einen Ausbildungsplatz erhöhen sich nach 

erfolgreichem Abschluss der Handelsschule und der Höheren 

Handelsschule.

A n m e l d un  g e n

Ihre Arztpraxis meldet Sie am BKH an sobald der Ausbildungs-

vertrag unterschrieben ist. Andernfalls melden Sie sich am er-

sten Mittwoch des Schuljahres im neuen Schuljahr bei uns an. 

e uropaprofil         

Im Rahmen unseres Europaschwerpunktes erarbeiten Sie be-

sondere Lernsituationen. Außerdem können Sie ein Fremd-

sprachenzertifikat und Module des europäischen Computer- 

führerscheins erwerben. Nach Rücksprache mit Ihrem Ausbil-

dungsbetrieb unterstützen wir Sie bei der Organisation eines 

Auslandspraktikums.

Berufskolleg des Kreises Höxter

für Wirtschaft und Verwaltung

Im Flor 35

37671 Höxter

/

T   05271 9725-0

F   05271 9725-601

office @ berufskolleg-hoexter.de

www.berufskolleg-hoexter.de


