
  

Aufgabengebiete 

Anforderungen 

Anmeldungen 

Kontakt 

Ausbildungsberufe 

Rechtsanwalts- und 

Notarfachangestellte 

Rechtsanwalts- und 

Notarfachangestellter 

Rechtsanwaltsfachangestellte/ 

Rechtsanwaltsfachangestellter 

Die Ausbildung zur Rechtsanwalts-

fachangestellten / Rechtsanwalts- 

und Notarfachangestellten ist 

abwechslungsreich und umfasst 

vielseitige Aufgaben.  

Während Ihrer Ausbildung lernen 

Sie ein breites Einsatzspektrum 

kennen. Hierzu zählen u. a. die 

Bereiche: 

 Mandantenbetreuung 

 Kommunikation 

 Verwaltungsarbeiten 

 Qualitätsmanagement 

 Sachbearbeitertätigkeiten 

 Büroorganisation 

 Korrespondenz 

 

Sie können sich über das Online-
Anmeldeverfahren des Kreises Höxter 
für diesen Bildungsgang anmelden. 

www.berufskolleg-hoexter.de 

Persönlich nachzureichen sind 

 Der tabellarische Lebenslauf 

 Original und Kopie des letzten 

Zeugnisses 

 Original und Kopie des 

Ausbildungsvertrages 

Der Anmeldezeitraum beginnt jeweils 
nach den Halbjahreszeugnissen. Gerne 
können Sie sich auch während unserer 

Öffnungszeiten 
montags bis donnerstags 
07:30 Uhr bis 16:00 Uhr 

freitags 07:30 Uhr bis 13:00 Uhr 

im Sekretariat persönlich anmelden. 

 

Berufskolleg des Kreises Höxter 

für Wirtschaft und Verwaltung 

Im Flor 35, 37671 Höxter 

             Telefon:  05271 97250 

             Telefax:  05271 9725601 

E-Mail: 

info@berufskolleg-hoexter.de 

Sie arbeiten persönlich mit den 
Rechtsanwältinnen und Rechts-
anwälten, Notarinnen und Notaren 
sowie weiteren Mitarbeitern und 
Mitarbeiterinnen der Kanzleien 
zusammen. Deshalb sollten Sie 

 zuverlässig 

 teamfähig 

 kontaktfreudig 

 selbstständig und flexibel sein. 

B   Bildungsprozesse gestalten 

K   Kompetenzen fördern 

H   Handeln ermöglichen 

 

Berufskolleg des Kreises Höxter 

Europaschule 



 

Allgemeines 

Aufnahmevoraussetzungen 

Lernfelder 

Unterricht 

Der Berufsschulunterricht findet in der 

Zeit von 07:45 bis 12:45 Uhr statt 

1. Ausbildungsjahr: 

    Montag und Donnerstag 

2. Ausbildungsjahr: 

    Dienstag und Freitag 

3. Ausbildungsjahr: 

    Montag und Mittwoch 

Den Anforderungen entsprechend 
werden in Abstimmung mit den dualen 
Partnern u. a. folgende Lernfelder in 
verschiedenen Unterrichtsfächern 
erarbeitet: 

 materiellrechtliche Vorschriften bei 
berufstypischen Aufgabenstellungen 
anwenden  

 Aufgaben im Mahnwesen bearbeiten  

 bei der Durchführung von 
Zivilprozessen mitarbeiten 

 Zwangsvollstreckungsmaßnahmen 
einleiten und überwachen 

 Dienstleistungen abrechnen 

 an notartypischen Aufgaben im 
Bereich des Familien-, Erb- und 
Handelsrechts mitwirken 

 berufsbezogene Schriftsätze am PC 
selbstständig erstellen 

 und viele mehr 

Das Berufskolleg Höxter 

 bildet seit Jahrzehnten als 
kompetenter Partner der 
Rechtsanwältinnen und 
Rechtsanwälte, der Notarinnen  
und Notare aus 

 kooperiert in enger 
Abstimmung mit den Kanzleien 

 berät in Fragen der Fort- und 
Weiterbildung 

 fördert gezielt den beruflichen 
Aufstieg junger Menschen 

 bildet im Rahmen eines 
Kooperationsvertrages mit dem 
Landkreis Holzminden auch 
Auszubildende aus 
Niedersachsen aus 

 

Zugangsvoraussetzungen für diese 

Ausbildungsberufe gibt es nicht. 

Im Hinblick auf den Ausbildungserfolg 

ist  jedoch die Fachoberschulreife 

erwünscht. 

Voraussetzung für die Aufnahme ist im 

Regelfall ein bestehender 

Ausbildungsvertrag. 

Rechtsanwalt und Notar Arnulf Klocke 

aus Beverungen unterrichtet engagiert 

als „Mann aus der Praxis“ im Bereich 

der Lernfelder, die Notariatsgeschäfte 

behandeln.  

Mann der Praxis 

 


